Ogloszenie Nr FB.2110.4.2020.CHA.1 o0 naborze na
wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Jastkow

Urzad Gminy Jastkow
Jednostka Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3
21-002 Jastkow
Oferowane Kierownik Referatu
stanowisko
Komérka Referat Gospodarki Komunalnej i Przestrzennej

organizacyjna

Data ogtoszenia

15.04.2020 r.
naboru
Termin skl/adama 27 04.2020 .
dokumentow
Ilo$¢ etatow 1
Wymiar czasu otat

pracy

Wymagania
zwigzane ze
stanowiskiem

1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:

a) spehlnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1-4 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
2019.1282 j.t.),

b) wyksztatcenie wyzsze,

€) praktyczna i teoretyczna znajomosé
prawnych:

- przepiséw prawa z zakresu gospodarki komunlanej i przestrzennej
w szczegolnosci,

- ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami

- ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- ustawy prawo budowalne.

d) ogodlna znajomos$¢ przepisOw z zakresu: samorzadu gminnego,
finanséw publicznych, prawa zamoéwien publicznych, ochrony
danych osobowych, kodeksu postgpowania administracyjnego,

e) doswiadczenie w zakresie zarzadzania zespotem i w prowadzeniu
nadzoru merytorycznego w procesie realizacji zadan i obowigzkow
wykonywanych przez bezposrednio podlegte stanowiska pracy,

f) posiadanie minimum 3-letniego stazu pracy (w tym co najmniej
trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata
dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami
na stanowisku objetym procedura naboru),

g) umiejetnos¢ Obstugi komputera - pakiet MS Office.

2. Wymagania dodatkowe - pozostale wymagania, pozwalajace na
optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

a) umiejetnos¢ analitycznego myslenia,

b) zdolnos¢ do pracy pod presjg czasu,

c) prawo jazdy kat. B,

d) dyspozycyjnosé.

obowiazujacych aktow




Zakres
wykonywanych
zadan

na stanowisku

1. nadzér nad przygotowaniem materiatow do dokumentdéw planistycznych
i przeprowadzanie procedury administracyjnej do uchwalenia
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego, studium i
kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy,

2. nadzor i koordynacja prac zwigzanych z organizacja i prowadzeniem
prac koncepcyjnych i planistycznych w zakresie rozwoju Gminy,

3. realizacja polityki przestrzennej Gminy, poprzez organizacj¢
przedsiewzig¢ stuzacych sporzadzaniu studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego Gminy oraz
monitorowanie skutkdw wprowadzonych zmian - naliczanie optat,
prowadzenie analiz i ocen,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami finansowymi,
wynikajacymi z ustalen planéw zagospodarowania przestrzennego w
tym opfaty planistycznej i adiacenckiej,

5. nadzér nad prowadzeniem przez gming spraw z zakresu gospodarki
gruntami,

6. planowanie i organizacja biezacych prac porzadkowych, remontowych i
ogrodniczych na terenie gminy w uzgodnieniu z komoérkami
organizacyjnymi urzedu,

7. biezace zarzadzanie mieniem gminy oraz przejmowanie i utrzymanie
ukonczonych inwestycji (m.in. kubaturowych, drogowych,
oswietleniowych) wspoldziatanie w tym zakresie z Referatem Strategii,
Inwestycji i Projektow Zewngtrznych,

8. nadzor i organizacja pracy podleglych pracownikow,

9. nadzoér nad prawidtowoscig prowadzonej dokumentacji zwigzanej z
posiadanym mieniem - ewidencja, zbywanie, nabywanie, ubezpieczenia,
zawieranie uméow, naliczanie opfat itp.,

Informacja o
warunkach pracy
na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Gminy w
Panienszczyznie przy ul. Chmielowej 3, I pietro.

Praca z monitorem ekranowym powyzej polowy dobowego
wymiaru czasu pracy.

Kontakty wewngtrzne w ramach Urzgdu oraz zewngtrzne.
Obstuga urzadzen biurowych.

Wymagana umiejetnos¢ pracy w zespole.

Codzienny kontakt telefoniczny.

Bezposredni kontakt z interesantami.

n

Nookow

Dodatkowe
informacje*

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Jastkow w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych, nie przekroczyt 6 %.




Wymagane
dokumenty

w

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej, opatrzony
numerem telefonu kontaktowego lub e-mail oraz wlasnorecznym
podpisem.

List motywacyjny, opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub
e-mail oraz wlasnorgcznym podpisem.

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.
Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow
potwierdzajacych staz pracy, kwalifikacje 1 do$wiadczenie
zawodowe.

A takze ponizsze dokumenty wylacznie wg wzoru zawartego w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jastkow na stronie
internetowej

http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu w zakladce OFERTY PRACY —

DOKUMENTY DO POBRANIA PRZY NABORZE NA WOLNE
STANOWISKA URZEDNICZE:

5.

Oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni praw publicznych i o
niekaralno$ci za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o braku orzeczonej kary za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych w postaci zakazu petnienia funkcji
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182) w
celach przeprowadzenia naboru.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o
zatrudnienie.

Klauzula informacyjna dla kandydata.

Migjsce i termin
sktadania
dokumentow

Wymagane dokumenty ( ze wskazaniem nadawcy) nalezy:
1) sklada¢ w zamknietych kopertach do dnia 27.04.2020 r. do godz. 15%

lub
1)

do skrzynki podawczej znajdujacej si¢ przed wejSciem do Urzedu
Gminy Jastkow, Paniefnszczyzna, ul. Chmielowa 3, 21-002 Jastkéw

przesta¢ poczta do dnia 27.04.2020 r. — (decyduje data wptywu do
urzedu) na adres: Urzad Gminy Jastkéw Panienszczyzna, ul. Chmielowa
3, 21-002 Jastkow z dopiskiem: Nabor FB.2110.4.2020.CHA.1 na
stanowisko Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej i
Przestrzennej.

2) Dodatkowe informacije pod nr tel. 81 502 29 05.



http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/

1. Dokumenty, ktore wptyna do urzedu po terminie okreslonym w
ogloszeniu nie bedg rozpatrywane.

2. Kandydaci , ktorych dokumenty nie spetniajg wymagan formalnych, nie
begda powiadamiani o dalszym toku naboru.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie
internetowej http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu oraz na tablicy
informacyjnej urzedu.

4. Dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w wyniku naboru
zostang dotaczone do jego akt osobowych.

5. Po przeprowadzeniu naboru dokumenty ztozone przez kandydatow
mozna odebra¢ osobiscie w urzedzie w pok. nr 12, a w przypadku ich
nie odebrania po uptywie 90 dni od daty ogloszenia wynikdéw naboru
nastagpi ich zniszczenie.

6. W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty kandydatow sa
wydawane ich nadawcom albo komisyjnie niszczone po uptywie
miesigca od daty uniewaznienia naboru.

Uwagi

*) dotyczy wyltacznie naboru na stanowiska urzednicze.

Wéjt Gminy Jastkow

Ochrona Danych Osobowy w Urzedzie Gminy Jastkéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) informuje, iz:

1. Administratorem Twoich danych bgdzie Wojt Gminy Jastkoéw Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3, 21-
002 Jastkow tel. 81 502-04-25;

2.z Inspektorem Ochrony Danych mozesz skontaktowac si¢ osobiscie w Urzgdzie Gminy Jastkow,
Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3 21-002 Jastkéw, pokdj nr 18 B tel. 81 502-01-41 e-mail
andrzej.krak(matpa)jastkow.pl; Twoje dane beda przetwarzane wytacznie w celu na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a, b, ¢, d, e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE RODO.

3. Twoje dane moga zosta¢ przekazane osobom upowaznionym przez Wojta Gminy Jastkow, tj.
pracownikom celem wykonania swoich obowigzkoéw, podmiotom przetwarzajagcym, ktorym Wojt
Gminy Jastkéw zleci wykonywanie czynnosci przetwarzania danych.

4. Podane przeze Ciebie dane osobowe nie beda wykorzystywane do decyzji opartej na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostang przekazane do panstwa
trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i Lichtensteinu) lub organizacji
mig¢dzynarodowej.

5. Masz prawo do zadania od Wojta Gminy Jastkdbw dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przechowywania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
a takze do przenoszenia danych;

6. Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jako organu
nadzorczego, gdy przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzania
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

7. Podanie przez Ciebie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.



http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/

