Ogtoszenie Nr FB.2110.5.2021.CHA.1 o naborze na wolne stanowisko

urzednicze w Urzedzie Gminy Jastkow .

Jednostka

Urzad Gminy Jastkdw, Paniefiszczyzna, ul. Chmielowa 3, 21-002 Jastkdw

Oferowane stanowisko Informatyk
Data ogtoszenia 2.09.2021 r.
naboru
Termin sk’fe']danla 04.10.2021 1.
dokumentéw
Ilos¢ etatéw 1
Wymiar czasu pracy peten etat
1. Wymagania niezbedne - konieczne do podjecia pracy na
stanowisku:
a) spetnienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1-3 ustawy z dnia

Wymagania zwigzane ze
stanowiskiem

b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
2019 poz. 1282 j. t.),

wyksztatcenie wyzsze lub srednie informatyczne
udokumentowane doswiadczenie w zakresie: praktyczna
znajomos¢ srodowisk Windows - instalacja, administracja oraz
raportowanie,

znajomosc sieci (TCP/IP) - doswiadczenie w zarzadzaniu siecig,
umiejetnos¢ obstugi i konfiguracji urzadzen sieciowych
(przetaczniki zarzadzalne, firewalle, routery),

administrowanie systemami Microsoft Windows Server oraz
ustugami Active Directory,

praktyczna znajomos¢ budowy i dziatania komputerow PC
oraz urzadzen peryferyjnych (drukarki, skanery, czytniki kart
inteligentnych itp.), znajomos¢ systeméw baz danych MSSQL,
Postgresql.

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu podstawowym,

2. Wymagania dodatkowe - pozostate wymagania, pozwalajgce na
optymalne wykonywanie zadan na stanowisku:

a) umiejetnos$é czytania i sporzadzania dokumentacji
technicznej,

b) umiejetnos¢ analitycznego myslenia

¢) zdolnos¢ do pracy pod presjg czasu

d) dyspozycyjnosc

e) prawo jazdy kat. B

3. Mile widziane

a) Podstawowa znajomosc¢ zagadnien Active Directory —
zarzadzanie uzytkownikami, zmiana hasta,

b) podstawowa znajomos¢ systemu operacyjnego Linux,

¢) Podstawowa znajomos¢ HTML, CSS,

d) Pisanie skryptéw w jednym z jezykéw Bash / Perl / Python /
Ruby




e) Podstawowa znajomosc¢ obrébki graficznej oraz
montowania video.

Zakres wykonywanych
zadan na stanowisku

1. Realizacja zadan na stanowisku:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

Utrzymanie statej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis

i konfiguracja oraz nadzér nad jego prawidtowym dziataniem,
kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrony danych osobowych,
petnienie funkcji administratora systemow,

prowadzenie ewidencji systeméw i programow uzytkowych oraz
licencji, zarzadzanie bezpieczenstwem systemow informatycznych
oraz zabezpieczenie komputerdw przed atakami wirusow,
administrowanie systemami teleinformatycznymi,
administrowanie siecig komputerowg Urzedu (LAN i WAN),
tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg.
obowigzujgcych przepiséw

nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentow,

wdrazanie nowego oprogramowania,

10) konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu,
11) przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego oraz usuwanie

usterek,

12) pomoc i szkolenie uzytkownikéw w zakresie obstugi systemow i

programow komputerowych oraz sprzetu komputerowego,

13) planowanie rozwoju pozostajgcych pod opieka systemow

teleinformatycznych,

14) administrowanie serwerem Poczty elektronicznej, WWW, FTP
15) wspodtpraca w zakresie aktualizacji strony internetowej Gminy

oraz Biuletynu Informacji Publicznej Gminy.

Informacja o warunkach
pracy na stanowisku

1. Praca administracyjno-biurowa w siedzibie Urzedu Gminy w
Panienszczyznie przy ul. Chmielowej 3.

2. Praca na podstawie umowy o prace na czas okre$lony w przypadku
0so0b podejmujgcych prace po raz pierwszy na stanowisku
urzedniczym z godnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych,
pierwsza umowa zostanie zawarta na czas okreslony nie dtuzszy niz
6 miesiecy wraz z obowigzkiem odbycia stuzby przygotowawczej,

3. Wymiar czasu pracy : petny wymiar czasu pracy, (40 godzin
tygodniowo) od poniedziatku do pigtku,

4. Kontakty wewnetrzne w ramach Urzedu oraz zewnetrzne.
5. Obstuga urzadzen biurowych.

Dodatkowe informacje*

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Jastkow w
rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepefnosprawnych, nie przekroczyt 6 %.




Wymagane dokumenty

List motywacyjny - opatrzony numerem telefonu kontaktowego lub e-
mail oraz wtasnorecznym podpisem.

Zyciorys zawodowy CV - opatrzony numerem telefonu kontaktowego
lub e-mail oraz wtasnorecznym podpisem.

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie stazu pracy jesli taki
kandydat/kandydatka posiada.

Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach zawodowych.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢ (w przypadku
0sO0b zamierzajgcych skorzystaé z uprawnienia zawartego w art. 13 a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych).

A takze ponizsze dokumenty wytacznie wg wzoru zawartego w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Jastkw na stronie internetowej
http:// ugjastkow.bip4.e-zeto.eu w zaktadce OFERTY PRACY -> DOKUMENTY

DO POBRANIA PRZY NABORZE NA WOLNE STANOWISKA URZEDNICZE:

7.

8.

9.

Podpisane os$wiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za
umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

10. Klauzula informacyjna dla kandydata.

Miejsce i termin
sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty ( ze wskazaniem nadawcy) nalezy:

1)

lub
2)

3)

sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 04.10.2021 r. do godz.
153%w Biurze Podawczym (parter pok. 15), Panieniszczyzna, ul.
Chmielowa 3, 21-002 Jastkow

przestac poczta do dnia 04.10.2021 r. — (decyduje data wptywu
do urzedu) na adres: Urzgd Gminy Jastkdw Panieniszczyzna, ul.
Chmielowa 3, 21-002 Jastkéw z dopiskiem: Nabor
FB.2110.5.2021.CHA.1 na stanowisko Informatyk.

Dodatkowe informacje pod nr tel. 81 502 01 41

Uwagi

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po terminie okreslonym w
ogtoszeniu nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o
naborze zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie o
terminie i miejscu naboru.

Kandydaci, ktérych dokumenty nie spetniajg wymagan
formalnych, nie bedg powiadamiani o dalszym toku naboru.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP na stronie
internetowe] http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu oraz na tablicy
informacyjnej urzedu.

Dokumenty kandydata, ktdry zostanie wytoniony w wyniku
naboru zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Po przeprowadzeniu naboru dokumenty ztozone przez
kandydatow mozna odebrac osobiscie w urzedzie w pok. nr 25A, a
w przypadku ich nie odebrania po uptywie 90 dni od daty



http://www.ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/
http://ugjastkow.bip4.e-zeto.eu/

ogfoszenia wynikdw naboru nastgpi ich zniszczenie.

7. W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty
kandydatéw sg wydawane ich nadawcom albo komisyjnie
niszczone po uptywie miesigca od daty uniewaznienia naboru.

*) dotyczy wytgcznie naboru na stanowiska urzednicze.

Wjt Gminy Jastkow

Ochrona Danych Osobowy w Urzedzie Gminy Jastkow

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) informuje, iz:

1. Administratorem Twoich danych bedzie Wéjt Gminy Jastkéw Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3, 21-002
Jastkow tel. 81 502-04-25;

2. z Inspektorem Ochrony Danych mozesz skontaktowac sie osobiscie w Urzedzie Gminy Jastkow,
Panienszczyzna, ul. Chmielowa 3 21-002 Jastkdow, pokdj nr 18 B tel. 81502-01-41 e-mail
andrzej.krak(matpa)jastkow.pl; Twoje dane beda przetwarzane wytacznie w celu na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a, b, ¢, d, e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE RODO.

3. Twoje dane mogg zosta¢ przekazane osobom upowaznionym przez Woéjta Gminy Jastkéw, tj.
pracownikom celem wykonania swoich obowigzkdéw, podmiotom przetwarzajgcym, ktérym Woijt
Gminy Jastkéw zleci wykonywanie czynnosci przetwarzania danych.

4. Podane przeze Ciebie dane osobowe nie bedg wykorzystywane do decyzji opartej na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostang przekazane do panstwa
trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i Lichtensteinu) lub organizacji
miedzynarodowe;j.

5. Masz prawo do zgdania od Wdéjta Gminy Jastkbw dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przechowywania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze do przenoszenia danych;

6. Masz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych jako organu
nadzorczego, gdy przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzania
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

7. Podanie przez Ciebie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.




